
 
 

 



 Методическая тема: Методическое сопровождение образовательного процесса 

ДОО в рамках ФГОС ДО 

 Цель: Создание воспитательно-образовательной среды, способствующей 

получению воспитанниками современного, качественного воспитания и образования, 

духовному, нравственному, физическому развитию и социализации личности. 

 Задачи: 

1) Воспитание с учетом возрастных категорий детей (воспитанников) 

гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей 

природе, Родине, семье; 

2)  Формировать духовно-нравственный потенциал ребенка через социализацию 

личности, творчество и приобщение к ценностям культуры; 

3) Совершенствовать формы и методы обеспечения информационной безопасности 

воспита-ников в соответствии с целями государственной политики по сохранению и 

укреплению традиционных ценностей  

Основные направления в работе: 

- физическое; 

- социально-личностное; 

- художественно-эстетическое; 

- познавательно-речевое. 

 

 

Раздел 1. Кадровое обеспечение образовательной деятельности 

 

1.1. Педагогические работники ДОУ 

 

№ 

п/ 

п 

ФИО педагога 
Занимаемая 

должность 

Стаж работы 

по 

специальности 

Уровень 

образования 

Наименование 

направления 

подготовки и (или) 

специальности 

1. 

Браун 

Елена 

Викторовна 

учитель-
логопед 

15лет высшее 

Олигофренопедагогика 

с дополнительной 
специальностью 

«Логопедия» 

2. 
Гусельникова 

Анна Анатольевна 
воспитатель 5 года 

среднее 

профессиональное 

Педагогика и методика 

дошкольного 
образования 

3. 

Зидлер 

Ирина 
Николаевна 

музыкальный 

руководитель 
26 лет 

среднее 

профессиональное 

Народные инструменты 

(баян) 

4. 

Калташова 

Анна 

Александровна 

воспитатель 10 лет 
среднее 
профессиональное 

Дошкольное 
образование 

5. 

Коллерова 

Оксана 

Владимировна 

воспитатель 28 лет 
среднее 
профессиональное 

Дошкольное воспитание 

6. 
Кох 
Татьяна 

Юрьевна 

воспитатель 11 лет 
среднее 

профессиональное 
Дошкольное 

образование 



7. 

Кудинова 

Татьяна 
Юрьевна 

воспитатель 27 лет 
среднее 

профессиональное 

Воспитание в 

дошкольных 
учреждениях 

8. 
Леднева 

Елена Васильевна 
воспитатель 21 лет 

среднее 

профессиональное 
Дошкольное воспитание 

и обучение 

9. 
Лемешенко 
Светлана 

Анатольевна 

воспитатель 27 лет 
среднее 

профессиональное 
Дошкольное воспитание 

10. 

Маликова 

Надежда 
Николаевна 

воспитатель 14 лет 
среднее 

профессиональное 

Дошкольное 

образование 

11. 

Попонина 

Валентина 

Прокопьевна 

воспитатель/ 

педагог-

психолог 
44 года высшее 

Педагогика и 

психология 

(дошкольная) 

12. 

Тимофеева 

Оксана 

Александровна 

воспитатель 11 лет высшее 
Дошкольное 
образование 

13. 
Шевченко 
Анжелика 

Владимировна 

воспитатель 10лет 
среднее 

профессиональное 

Основы и методики 
дошкольного 

образования 

14. 
Тихонова 
Анастасия.Юрьевна 

воспитатель 3 года 
среднее 
профессиональное 

Дошкольное 
образование 

15.      

 

1.2. Повышение квалификации и аттестация педагогических работников ДОУ 

 

№ 

п/ 

п 

ФИО педагога 
Занимаемая 

должность 

Квалифика- 

ционная 

категория 

Курсы Аттестация 

пройдены пройти пройдена пройти 

1. 

Браун 

Елена 
Викторовна 

учитель-

логопед 

первая 

категория 
2021 2024 24.12.2018 2023 (4) 

2. 

Гусельникова 

Анна 
Анатольевна 

воспитатель 
первая 

категория 
2021 2024 02.03.2022 2027 (1) 

3. 

Зидлер 

Ирина 

Николаевна 

музыкальный 
руководитель 

первая 
категория 

2020 2023 24.12.2018 2023 (4) 

4. 

Калташова 

Анна 

Александровна 

воспитатель 
высшая 

категория 
2021 2024 02.03.2022 2027 (1) 

5. 
Коллерова 
Оксана 

Владимировна 

воспитатель 
высшая 

категория 
2021 2024 10.12.2021 2026 (4) 

6. 

Кох 

Татьяна 
Юрьевна 

воспитатель 
первая 

категория 
2019 2022 21.01.2020 2025 (2) 

7. 

Кудинова 

Наталья 
Юрьевна 

воспитатель 
высшая 

категория 
2021 2024 15.06.2022 2027 (2) 

8. 

Леднева 

Елена 

Васильевна 

воспитатель не имеет 2022 2025 - 2023 (2) 

9. 
Лемешенко 

Светлана 
воспитатель 

высшая 

категория 
2021 2024 24.12.2018 2023 (4) 



Анатольевна 

10. 

Маликова 

Надежда 
Николаевна 

воспитатель 
первая 

категория 
2021 2024 22.06.2018 2023 (2) 

11. 

Попонина 

Валентина 
Прокопьевна 

воспитатель/ 

педагог-
психолог 

первая 

категория 
2021 2024 29.12.2020 2025 (4) 

12. 

Тимофеева 

Оксана 

Александровна 

воспитатель 
первая 

категория 
2021 2024 10.12.2021 2026 (4) 

13. 

Шевченко 

Анжелика 

Владимировна 

воспитатель 
высшая 

категория 
2021 2024 15.06.2022 2027 (2) 

14. 
Тихонова 
Анастасия. 

Юрьевна 
воспитатель не имеет 2023 2026 - - 

15.        

 

1.2.1. Прохождение курсов повышения квалификации в 2023-2024 учебном году 

 

2023год 2024 год 

Лемешенко Светлана Анатольевна 

Браун Елена Викторовна 

Попонина Валентина Прокопьевна 

Тимофеева Оксана Александровна 

 

1.2.2. Прохождение аттестации в 2023-2024 учебном году 

 

Дата ФИО педагога Заявленная категория 

4 квартал 2023 

г. 

Браун Елена Викторовна первая категория 

Зидлер Ирина Николаевна высшая категория 

1 квартал 2024 

г. 

Лемешенко Светлана Анатольевна высшая категория 

Леднева Елена Васильевна 
соответствие занимаемой 

должности 

 

1.3. Самообразование педагогических работников ДОУ 

 

№ 

п/ 

п 

ФИО 

педагога 

Занимаемая 

должность 

Тема 

самообразования 

Форма отчета по 

самообразованию 

Время 

проведени

я 

1. 

Браун 

Елена 

Викторовна 

учитель-

логопед 

Дидактическая игра 

как средство 

коррекции речи 

детей дошкольного 

возраста 

Мастер-класс 

«Биоэнергопластика- 

инновационное 

средство развития 

речи дошкольников» 

ноябрь 

2. 

Гусельникова 

Анна 

Анатольевна 

воспитатель 

Игра как средство 

образовательной 

деятельности в 

условиях 

реализации ФОП 

ДО 

Консультация 

«Организация 

сюжетной игры в 

детском саду» 

январь 

3. 
Зидлер 

Ирина 

музыкальный 

руководитель 

Музыкальная 

деятельность как 
Консультация февраль 



Николаевна средство 

нравственно-

патриотического 

воспитания детей 

дошкольного 

возраста. 

«Значение музыки в 

патриотическом 

воспитании детей 

дошкольного 

возраста» 

4. 

Калташова 

Анна 

Александровн

а 

воспитатель 

Развитие речи детей 

дошкольного 

возраста 

посредством 

дидактических игр 

Консультация 

«Дидактическая 

игра, как средство 

развития речи детей 

дошкольного 

возраста» 

апрель 

5. 

Коллерова 

Оксана 

Владимировна 

воспитатель 

Формирование 

элементарных 

математических 

представлений у 

детей дошкольного 

возраста 

посредством 

художественной 

литературы 

Консультация 

«Формирование 

элементарных 

математических 

представлений у 

детей дошкольного 

посредством 

художественной 

литературы» 

май 

6. 

Кох 

Татьяна 

Юрьевна 

воспитатель 

Экологическое 

воспитание детей 

через 

художественную 

литературу 

Презентация 

 
декабрь 

7. 

Кудинова 

Наталья 

Юрьевна 

воспитатель 

Развитие 

коммуникативных 

навыков 

дошкольников 

через игровую 

деятельность 

Консультация 

«Игры по 

коммуникативному 

развитию» 

сентябрь 

8. 

Леднева 

Елена 

Васильевна 

воспитатель 

Развитие 

творческих 

способностей детей 

дошкольного 

возраста в 

продуктивных 

видах деятельности 

Презентация 

«Развитие 

художественно-

творческих 

способностей детей 

дошкольного 

возраста в процессе 

продуктивной 

деятельности» 

октябрь 

9. 

Лемешенко 

Светлана 

Анатольевна 

воспитатель 

Использование 

развивающей игры 

для формирования 

элементарных 

математических 

представлений у 

детей старшего 

дошкольного 

возраста 

Консультация 

«Развитие 

математических 

способностей детей 

старшего 

дошкольного 

возраста через 

игровую 

деятельность» 

январь 

10. 
Маликова 

Надежда 
воспитатель 

Развитие 

интеллектуальных 
Консультация  февраль 



Николаевна способностей 

дошкольников 

через 

дидактическую 

игру 

«Развитие 

логического 

мышления у детей 

дошкольного 

возраста через 

дидактические игры» 

11. 

Попонина 

Валентина 

Прокопьевна 

воспитатель 

Развитие мелкой 

моторики у детей 

старшего 

дошкольного 

возраста 

посредством 

художественной 

литературы 

Консультация 

«Развитие связной 

речи посредством 

художественной 

литературы» 

март 

12. 

Тимофеева 

Оксана 

Александровн

а 

воспитатель 

Финансовая 

грамотность у детей 

дошкольного 

возраста 

Презентация 

«Игровые 

технологии в 

формировании 

знаний у детей 

старшего 

дошкольного 

возраста по 

финансовой 

грамотности» 

май 

13. 

Шевченко 

Анжелика 

Владимировна 

воспитатель 

Развитие речи 

дошкольников 

посредством 

театральной 

деятельности 

Консультация с 

презентацией 

«Речевое развитие 

через 

театрализованную 

деятельность» 

март 

14. 

Тихонова 

Анастасия 

Юрьевна 

воспитатель 

Речевое развитие 

детей дошкольного 

возраста 

посредством 

технологий 

игрового обучения. 

Презентация 

«Развитие мелкой 

моторики у детей 

дошкольного 

возраста» 

апрель 

      

 

1.4. Организация работы с педагогами ДОУ 

 

№ 

п/ 

п 

Содержание работы Сроки проведения Ответственные 

1. 
Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и охране 

жизни и здоровья детей 

в течение года 

(1 раз в квартал) 

заведующий, 

ст. воспитатель 

2. 

Работа с педагогами, планирующими 

прохождение аттестации: 

 Составление плана-графика аттестации 

педагогических работников; 

сентябрь 

ст. воспитатель 

 Обновление содержания нормативных 

документов; 

по мере 

необходимости 



 Подготовка и проведение 

аттестационных мероприятий; 
в течение года 

ст. воспитатель, 

педагоги 

 Оформление аттестационных дел 

педагогов 
1 раз в квартал ст. воспитатель 

3. 
Составление рабочих программ, планов 

работы педагогов по самообразованию 
сентябрь 

ст. воспитатель, 

педагоги 

4. Работа педагогов по теме самообразования в течение года педагоги 

5. Проведение производственных совещаний в течение года 
заведующий, 

ст. воспитатель 

6. 
Организационно-методическая работа с 

педагогами 
в течение года 

заведующий, 

ст. воспитатель 

7. 

Сопровождение участия педагогов ДОУ в 

конкурсах профессионального мастерства 

различных уровней 

в течение года ст. воспитатель 

8. 
Организация праздников, юбилеев, 

знаменательных дат 
в течение года заведующий 

 

 

 

Раздел 2. Организационно-методическая деятельность 

 

2.1. Методическая работа 

 

Форма 

проведения 
Содержание работы 

Сроки 

проведения 
Ответственные 

Педагогические 

советы 

Педсовет №1 (установочный). 

«Приоритетные задачи 

педагогической деятельности 

ДОУ на новый 2023-2024 

учебный год» 

август 2023 

Заведующий, 

ст.воспитатель, 

воспитатели, 

специалисты 

Педсовет №2. «Нравственно-

патриотическое воспитание 

дошкольников путем их 

приобщения к 

историческим и культурным 

ценностям 

русского народа через разные 

виды 

деятельности» 

ноябрь 2023 

Заведующий, 

ст.воспитатель, 

воспитатели, 

специалисты 

Педсовет №3. 

««Совершенствование форм 

физического развития, 

привитие навыков здорового 

образа жизни в ДОУ»» 

февраль 

2024 

Заведующий, 

ст.воспитатель, 

воспитатели, 

специалисты 

Педсовет №4. 

««Результативность работы 

коллектива 

май 2024 

Заведующий, 

ст.воспитатель, 

воспитатели, 

специалисты 



за учебный год и укрепление 

здоровья 

воспитанников»» 

Семинары-

практикумы 

Семинар- практикум 

«Квест-технология как 

эффективная форма работы с 

дошкольниками» 

декабрь 

2023 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

Семинар- практикум 

Семинар-практикум для 

воспитателей «Современные 

формы взаимодействия с 

родителями с целью 

эффективного оздоровления 

детей» 

 

март 2024 
ст. воспитатель, 

воспитатели 

Тематические 

недели 

Неделя дорожной безопасности 

По 

отдельному 

графику 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

Неделя психологии 

По 

отдельному 

графику 

ст. воспитатель, 

воспитатели, 

специалисты 

Неделя здоровья октябрь 

ст. воспитатель, 

воспитатели, 

специалисты 

Город, в котором я живу февраль 

ст. воспитатель, 

воспитатели, 

специалисты 

Неделя открытых дверей апрель 

ст. воспитатель, 

воспитатели, 

специалисты 

Смотры, 

конкурсы (на 

уровне ДОУ, 

муниципальные, 

региональные, 

всероссийские, 

международные) 

Смотр «Готовность групп к 

новому учебному году» 
сентябрь 

заведующий, 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

Выставка «Дары осени» октябрь 
ст. воспитатель, 

воспитатели 

Конкурс «Дидактическая игра 

по патриотическому 

воспитанию» 

ноябрь 
ст. воспитатель, 

воспитатели 

Смотр-конкурс «Зимние 

кружева» 
декабрь 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

Стенгазета «Я, ты, он , она – 

вместе дружная семья » 

февраль-

март 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

Семейный конкурс "Минута 

славы" 
апрель 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

Конкурс «Огород на окне» май 
ст. воспитатель, 

воспитатели 

Конкурс «Пожарная ярмарка» 

По 

отдельному 

графику 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

Конкурс чтецов ко Дню победы май 
ст. воспитатель, 

воспитатели 

https://mosmetod.ru/metodicheskoe-prostranstvo/doshkolnoe-obrazovanie/metodicheskie-rekomendatsii/master-klassy/04-06-2018.html
https://mosmetod.ru/metodicheskoe-prostranstvo/doshkolnoe-obrazovanie/metodicheskie-rekomendatsii/master-klassy/04-06-2018.html
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Участие во Всероссийских 

конкурсах 

в течение 

года 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

Просмотр 

открытых 

занятий 

НОД по ОО «Познавательное 

развитие» (ФЭМП) 
апрель 

Гусельникова А.А. 

Леднева Е.В. 

НОД по ОО «Познавательное 

развитие» (ознакомление с 

предметным/ природным 

миром) 

сентябрь 

октябрь 

ноябрь 

Калташова А.А. 

Тихонова А.Ю. 

 

НОД по ОО «Речевое развитие» 

(обучение грамоте) 

ноябрь 

декабрь 

Попонина В.П. 

Кудинова Н.Ю. 

НОД по ОО «Речевое развитие» 

(развитие речи) 

январь 

февраль 

Кох Т.Ю.  

Леднева Е.В. 

НОД по ОО «Физическое 

развитие» (физкультурные 

занятия) 

февраль 
Шевченко А.В. 

 

НОД по ОО «Художественно-

эстетическое развитие» (лепка) 

март 

апрель 

Маликова Н.Н. 

Лемешенко С.А. 

НОД по ОО «Художественно-

эстетическое развитие» 

(аппликация) 

май Тимофеева О.А. 

НОД по ОО «Художественно-

эстетическое развитие» 

(рисование) 

май 
Коллерова О.А. 

 

 

2.2. Организация работы по психолого-педагогическому сопровождению отдельных 

категорий воспитанников 

 

№ 

п/ п 
Содержание работы Сроки проведения Ответственные 

1. 

Утверждение состава ППк МБДОУ 

детского сада №3 «Теремок» и плана 

работы на 2023-2024 учебный год 

сентябрь 

заведующий, 

ст. воспитатель, 

педагог-психолог, 

учитель-логопед 

2. Организация деятельности ППк в течение года 

ст. воспитатель, 

педагог-психолог, 

учитель-логопед 

3. 

Формирование банка данных 

нормативно-правовой документации 

федерального, регионального, 

муниципального уровней, 

регламентирующих деятельность 

ДОУ по психолого-педагогическому 

сопровождению воспитанников 

по мере 

поступления 

заведующий, 

ст. воспитатель 

4. 

Организация и проведение 

методических мероприятий по 

вопросам психолого-

педагогического сопровождения 

воспитанников 

в течение года 
ст. воспитатель, 

педагог-психолог 

5.  
Организация работы педагогов с 

детьми, проживающими в семьях, 
в течение года 

заведующий, 

ст.воспитатель 

воспитатели 



имеющих признаки семейного 

неблагополучия. 

 

 

Раздел 3. Организационно-педагогическая деятельность с 

воспитанниками 

 

3.1. Музыкальные развлечения, праздники 

 

№ п/ 

п 

Вид 

деятельно

сти 

Возрастная группа 

Сроки 

проведени

я 

Ответственные 

1.  

Развлечени

е «День 

знаний» 

старшая, подготовительная, 

разновозрастная (старшая, 

подготовительная) 

1 сентября 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

2.  

День 

пожилого 

человека 

старшая, подготовительная, 

разновозрастная 
1 октября 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

3.  

Праздник 

«Осень 

чудная 

пора» 

группа №2, №3, №4, №5, №6 октябрь 
муз.руководитель 

воспитатели 

4.  

День 

государств

енного 

герба 

группа №2, №3, №4, №5, №6 ноябрь 
муз.руководитель 

воспитатели 

5.  

Праздник 

«Новогодн

яя сказка» 

все возрастные группы декабрь 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

6.  

Развлечени

е 

«Колядки» 

все возрастные группы январь 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

7.  

День 

российской 

науки 

старшая, подготовительная, 

разновозрастная (старшая, 

подготовительная) 

февраль 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

8.  

День 

родного 

языка 

старшая, подготовительная, 

разновозрастная (старшая, 

подготовительная) 

февраль 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

9.  

Развлечени

е «Вот мы 

какие, 

солдаты 

молодые» 

группа №2, №3, №4, №5, №6 февраль 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

10.  

Развлечени

е 

«Масленич

ный 

балаганчик

» 

все возрастные группы март 

муз.руководитель

, 

воспитатели 



11.  
«Мамочка, 

любимая» 
все возрастные группы март 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

12.  
Всемирный 

день театра 
все возрастные группы март 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

13.  

Тематическ

ие занятия 

«В мире 

космоса» 

старшая, подготовительная, 

разновозрастная (старшая, 

подготовительная) 

апрель 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

14.  

Праздник 

«Ни кто не 

забыт, ни 

что не 

забыто» 

все возрастные группы май 

муз.руководитель

, 

воспитатели, 

ст.воспитатель 

15.  

Праздник 

«До 

свиданья, 

наш 

любимый 

детский 

сад» 

подготовительные к школе группы май 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

16.  

Развлечени

е «День 

защиты 

детей» 

все возрастные группы июнь 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

17.  
День 

России 
все возрастные группы июнь 

муз.руководитель

, 

воспитатели 

 

3.2 Досуговые мероприятия по развитию творческих способностей воспитанников 

 

№ 

п/ п 
Вид деятельности 

Сроки 

проведения 
Ответственные 

1. 
Семейный конкурс «Быть 

здоровым – это здорово» 
ноябрь 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

2. 
Конкурс чтецов «Ни кто не забыт, 

ни что не забыто» 
май 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

3. 
Фотогазета «Новогодние 

каникулы» 
январь 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

 

3.3 Выставки детского творчества (совместно с воспитателями, родителями) 

 

№ 

п/ п 
Вид деятельности 

Сроки 

проведения 
Ответственные 

1. 
«Дары осени» (поделки из 

природного материала) 
октябрь 

ст. воспитатель, 

воспитатели 

2. Конкурс поделок «Символ года» декабрь 
ст. воспитатель, 

воспитатели 

3. 
Выставка поделок «Неизведанный 

космос» 
апрель 

ст. воспитатель, 

воспитатели 



4.  Пожарная ярмарка по графику 
ст. воспитатель, 

воспитатели 

 

 

Раздел 4. Работа с родителями, школой и другими организациями 

 

№ 

п/ п 
Название мероприятия 

Сроки 

проведения 
Ответственные 

1. 

Работа с родителями 

Цель: Создание единого 

образовательно-оздоровительного 

пространства детский сад + семья. 

 

 Родительское собрание:  

 «Секреты общения с ребенком 

в семье»   

 «В труде воспитывается воля». 

 Консультации по заявкам 

родителей. 

 Совместные праздники, 

развлечения, досуги. 

 Информационный материал 

через папки-передвижки. 

 Выставки совместных с 

родителями детских рисунков. 

 Участие в конкурсах, 

организуемых ДОУ. 

 

ноябрь 

 

 

 

апрель  

 

 

 

 

 

 

в течение года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заведующий, 

ст.воспитатель, 

воспитатели 

муз.руководитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

Наглядная агитация 

Младший возраст: 

 Адаптация – важный шаг. 

 Игрушки в жизни ребенка 

 Книга – наш лучший друг. 

 Прогулка и её роль в 

развитии ребенка. 

 Воспитание 

самостоятельности у детей 

раннего возраста в семье. 

Старший возраст: 

 Семья и семейные 

ценности. 

 Влияние взрослых на 

формирование характера 

ребенка. 

 Будь примером для детей. 

 Профилактика простудных 

заболеваний. 

 

 

сентябрь 

октябрь  

январь 

 

февраль 

 

 

апрель 

 

 

октябрь 

 

ноябрь 

 

декабрь 

 

январь 

 

 

 

 

 

воспитатели групп 

младшего возраста 

 

 

 

 

воспитатели групп среднего 

и старшего возраста 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Воспитание 

ответственности у 

дошкольников. 

Информационный 

материал: 

 Оформление 

информационного уголка 

«Новое в дошкольном 

образовании» 

 

апрель 

 

 

 

 

май 

 

 

 

 

 

 

 

ст. воспитатель 

3. 

Система работы со школой: 

Целевые прогулки в МОУСОШ  № 

4. 

 

 Встречи родителей и детей с 

будущими учителями 

начальных классов; 

 Взаимопосещения занятий 

и уроков. 

 Праздник «Выпускной бал» 

 Папка-передвижка 

«Готовность ребенка к 

школе» 

 Мониторинг  знаний и 

умений детей 

подготовительной группы. 

 

октябрь, апрель 

 

в течение года 

 

май 

 

 

 

ноябрь, май 

воспитатели 

гр.№  5, 2 

 

 

заведующий, 

ст. воспитатель, 

воспитатели, 

специалисты 

4. 

Система работы с другими 

организациями: 

 Экскурсия в музей; 

 Экскурсия в Мемориал 

Славы; 

 Организация встреч детей с 

инспектором ГИБДД «О 

правилах дорожного 

движения для детей» 

по отдельному 

плану 

ст. воспитатель, 

воспитатели гр. №2, №4, №5 

 

Раздел 5. Административно-хозяйственная работа 

 

№ 

п/ п 
Название мероприятия 

Сроки 

проведения 
Ответственные 

1. 
Разработка графиков отпусков 

сотрудников 
ноябрь-декабрь заведующий 

2. 
Работа по благоустройству 

территории 
в течение года заведующий хозяйством 

3. 
Маркировка оборудования, 

мебели, посуды, постельного белья 
в течение года 

медсестра (по 

согласованию), 

воспитатели, 

младшие воспитатели 

4. 
Подача заявок на курсы 

повышения квалификации 
в течение года 

заведующий, 

ст. воспитатель 



5. 

Приказ и назначение 

ответственного по ОТ, проверка по 

подготовке пожарной 

безопасности 

в течение года 
заведующий, 

заведующий хозяйством 

6. 
Проверка освещения и 

электрооборудования 
в течение года заведующий хозяйством 

7. 
Подготовка отопительной системы 

и помещений к зиме 

сентябрь-

октябрь 
заведующий хозяйством 

8. 
Заготовка и хранение овощей на 

зиму 
сентябрь заведующий складом 

9. 

Контроль за выполнением 

инструкций по охране жизни и 

здоровья детей 

май-август 

заведующий, 

ст. воспитатель, 

медсестра (по согласованию) 

10. 

Разработка плана 

профилактических мероприятий 

по простудным заболеваниям 

в течение года 

заведующий, 

ст. воспитатель, 

медсестра (по согласованию) 

11. 
Контроль за организацией питания 

детей 
в течение года 

заведующий, 

ст. воспитатель, 

медсестра (по согласованию) 

12. 

Рейды по проверке санитарного 

состояния групп, подсобных 

помещений, пищеблока, кабинетов 

специалистов, музыкально-

спортивного зала 

ежеквартально заведующий хозяйством 

13. 

Утверждение авансовых отчетов, 

актов на списание изношенного 

оборудования, мягкого инвентаря 

ежеквартально 

заведующий, 

заведующий хозяйством, 

кастелянт, 

ст. воспитаель 

14. 
Ремонт и покраска оборудования 

на участках 
лето заведующий хозяйством 

15. Совещания при заведующем в течение года заведующий 

16. 

Требования по санитарному 

содержанию помещений и их 

дезинфекции 

в течение года заведующий хозяйством 
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